
Справка о наличии материально-технической базы ГАПОУ ИКЭСТ ФИЛИАЛ  

основная профессиональная образовательная программа СПО 46.01.03 Делопроизводитель 
 

№ 

п/п 

Наименование учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), 

практики, иных видов учебной 

деятельности, предусмотренных 

учебным планом образовательной 

программы 

Наименование помещений для проведения всех видов учебной 

деятельности, предусмотренной учебным планом, в том числе 

помещения для самостоятельной работы, с указанием перечня 

основного оборудования, учебно-наглядных пособий и используемого 

программного обеспечения 

1 2 3 

1 Русский язык и литература Кабинет русского языка и литературы.  Социально-гуманитарных 

дисциплин. 

  Компьютер в сборе 

комплект учебной мебели; 

шкаф для книг - 2 шт.; 

стенд - 1 шт;  

программное обеспечение: 

Мой офис 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для  

Windows, 

2 Иностранный язык Кабинет иностранного языка.  

комплект учебной мебели; 

шкаф для книг - 2 шт.; 

стенд - 2шт; 

учебные пособия; 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

3 История Кабинет истории, обществознания и права, основ философии. Основ 

деловой культуры. Права социального обеспечения 

Компьютер в сборе. 

Стационарный мультимедийный проектор. Настенный экран. 

комплект учебной мебели; 

шкаф для книг - 2 шт.; 

стенд - 2шт; 

учебные пособия; 

наглядные пособия (карты, схемы); 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

4 Физкультура Спортивный зал. 

Для проведения уроков физкультуры, спортивных соревнований, 

секций по видам спорта в филиале имеется спортивная база, в 

которую входит спортивный зал  площадью 154,5 кв.м. раздевалки 

для девушек и юношей.  

Для проведения уроков физкультуры по легкой атлетике имеется 

следующий спортивный инвентарь: 

мячи теннисные для метания  -15 шт. 

гранаты для метания: 500 гр.- 1 шт., 700 гр. - 1 шт.; 

секундомер - 2 шт.; 

оборудования для прыжков в высоту; 

эстафетные палочки - 10 шт.; 

стартовые колодки -3 шт. 

Для проведения уроков по волейболу имеется следующий 

спортивный инвентарь: 

мячи волейбольные - 2 шт.;  

сетка волейбольная установленная на стойках с тросом и растяжкой; 



Инвентарь для проведения уроков по баскетболу: 

мячи по баскетболу мужские (7) -15 шт.; 

мячи баскетбольные женские (6)   5 шт.; 

баскетбольные щиты с кольцами    2 шт. 

табло для судейства соревнований -1 шт.  

Инвентарь для проведения уроков гимнастики: 

гимнастические маты - 6 шт.; 

мост гимнастический - 1 шт.; 

конь гимнастический - 1шт.; 

обручи гимнастические - 10 шт.; 

скакалка -20 шт.; 

палки гимнастические - 20 шт.; 

коврики гимнастические -8 шт.; 

турник -  1 шт.  

Инвентарь для проведения уроков по настольному теннису: 

столы теннисные-1 шт.; 

сетка для игры в настольный теннис; 

ракетки теннисные - 20 шт.; 

теннисные шарики – 200 шт. 

Инвентарь для проведения уроков по лыжной подготовке: 

лыжехранилище;  

стойки для лыж - 50 пар; 

ботинки лыжные - 30 пар; 

лыжи беговые - 30 пар; 

палки лыжные - 30 пар; 

лыжные мазы для смазки лыж. 

В кабинете физической культуры имеются демонстрационные 

стенды: спортивные достижения филиала; лучшие спортсмены; в 

помощь студенту: Т.Б на уроках физкультуры, правила поведения в 

спортзале, календарный план спортивно - массовых мероприятий; 

спортивные рекорды колледжа; здоровый образ жизни;  

медицинская аптечка - 1 шт. 

5 ОБЖ Кабинет  Безопасность жизнедеятельности. Астрономии. 

Компьютер в сборе 

телевизор 

выставочные тумбы -4 шт. 

стенд - 2шт; 

учебные пособия (электронные); 

наглядные пособия (плакаты); 

Наглядные пособия: 

каски армейские – 1 шт.; 

ОЗК-2 шт.; 

противогазы -10 шт.; 

МСЛ – 1 шт.; 

форма одежды для рядового состава- 5 шт.; 

головные уборы – 5 шт.; 

солдатский вещевой мешок- 1 шт.; 

солдатский котелок-1 шт.; 

ватно-марлевые повязки - 30 шт.; 

индивидуальная аптечка (АИ-2) – 1 шт.; 

комплект МСИЗ-1 шт.; 

плащ-палатка- 1 шт.; 

образцы огнетушителей – 1 шт.; 

дозиметр – 1 шт.; 

респиратор- 3 шт.; 

наглядные пособия по темам – 10 шт.; 

политическая карта мира-1 шт.; 

электронный учебник –10 шт.; 



медицинские носилки – 1 шт.; 

флаг РФ -1 шт.; 

cтенды: «Символы России», «Материальная часть АКМ», «Мат. часть 

ПМ» -2 шт.; 

бинты – 5 шт.; 

ватно–марлевые повязки  на группу – 25 шт.; 

Прибор: 

 ДП – 22 В.- 1 шт.; 

ВПХР – 1 шт. 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

6 Обществознание Кабинет истории, обществознания и права, основ философии. Основ 

деловой культуры. Права социального обеспечения 

Компьютер в сборе. 

Стационарный мультимедийный проектор. Настенный экран. 

комплект учебной мебели; 

шкаф для книг - 2 шт.; 

стенд - 2шт; 

учебные пособия; 

наглядные пособия (карты, схемы); 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

7 Естествознание Кабинет медико-биологических дисциплин  

Кабинет естествознания, географии, экологических основ 

природопользования, гуманитарных и социальных дисциплин. 

Компьютер в сборе 

 проектор 

 приточно-вытяжная вентиляция 

Приборы и лабораторные принадлежности: 

весы (аптекарские до 100г) – 1 шт.; 

доска для сушки пробирок -2 шт.; 

столик подъемный -1 шт.; 

держатель для пробирок металлический -10 шт.; 

набор флаконов (25-50мл) для хранения растворов-более 50 шт.; 

ерш для пробирок -3 шт.; 

ложка для сжигания веществ -5 шт.; 

тигельные щипцы – 4 шт.; 

стеклянные трубки -15 шт.; 

спиртовка стеклянная -15 шт.; 

штатив для пробирок  -15 шт.; 

штатив металлический с зажимом-10 шт.; 

аппарат Киппа -1 шт.; 

бюретки (емкость 5 мл) -10 шт.; 

воронка стеклянная -5 шт.; 

воронка простая -1  шт.; 

колба мерная -5 шт.; 

колба плоскодонная - более 10 шт.; 

колба круглодонная - более 10 шт.; 

пробирки химические  - более 50 шт.; 

пробирки демонстрационные - более 50 шт.; 

стакан стеклянный мерный 50 мл.- более 5 шт.; 

стакан стеклянный мерный 100 мл. - более 5 шт.; 

фарфоровый стакан – 12 шт.; 

чашка выпаривательная фарфоровая – 2 шт.; 

шпатель фарворовый  -1 шт.; 

фарфоровая ступа с пестиком – 5 шт.; 

цилиндр измерительный с носиком 100мл – 5 шт.; 



цилиндр измерительный с носиком 500мл-  1 шт.; 

термометр химический на 1000 -1 шт. 

реактивы – 16 наборов; 

 таблицы- 5 шт.: 

раздаточный материал- 100 шт.; 

наглядные пособия: 

природные натуральные объекты: 

металлы и сплавы -2экз.;   

основные виды промышленного сырья- 12 экз.; 

горные породы и минералы - 17 экз.; 

чугун и сталь -2 экз.; 

каучук-6 экз.; 

виды промышленного сырья-10 экз.; 

коллекции: каменный уголь - 7 экз.; 

стекло -5 экз.; 

волокна -8экз.; 

пластмассы -1 экз.; 

нефть -7 экз.; 

статичные и динамичные модели: 

модель строения молекул углерода -1 шт.; 

модель строения молекулы поваренной соли   -1 шт.; 

шаростержневые модели атомов – 5 шт.; 

кристаллические решетки -11 шт.; 

молекула ДНК – 2 шт.; 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

8 География Кабинет медико-биологических дисциплин  

Кабинет естествознания, географии, экологических основ 

природопользования, гуманитарных и социальных дисциплин. 

Компьютер в сборе 

 проектор 

 приточно-вытяжная вентиляция 

Приборы и лабораторные принадлежности: 

весы (аптекарские до 100г) – 1 шт.; 

доска для сушки пробирок -2 шт.; 

столик подъемный -1 шт.; 

держатель для пробирок металлический -10 шт.; 

набор флаконов (25-50мл) для хранения растворов-более 50 шт.; 

ерш для пробирок -3 шт.; 

ложка для сжигания веществ -5 шт.; 

тигельные щипцы – 4 шт.; 

стеклянные трубки -15 шт.; 

спиртовка стеклянная -15 шт.; 

штатив для пробирок  -15 шт.; 

штатив металлический с зажимом-10 шт.; 

аппарат Киппа -1 шт.; 

бюретки (емкость 5 мл) -10 шт.; 

воронка стеклянная -5 шт.; 

воронка простая -1  шт.; 

колба мерная -5 шт.; 

колба плоскодонная - более 10 шт.; 

колба круглодонная - более 10 шт.; 

пробирки химические  - более 50 шт.; 

пробирки демонстрационные - более 50 шт.; 

стакан стеклянный мерный 50 мл.- более 5 шт.; 

стакан стеклянный мерный 100 мл. - более 5 шт.; 

фарфоровый стакан – 12 шт.; 

чашка выпаривательная фарфоровая – 2 шт.; 

шпатель фарворовый  -1 шт.; 

фарфоровая ступа с пестиком – 5 шт.; 



цилиндр измерительный с носиком 100мл – 5 шт.; 

цилиндр измерительный с носиком 500мл-  1 шт.; 

термометр химический на 1000 -1 шт. 

реактивы – 16 наборов; 

 таблицы- 5 шт.: 

раздаточный материал- 100 шт.; 

наглядные пособия: 

природные натуральные объекты: 

металлы и сплавы -2экз.;   

основные виды промышленного сырья- 12 экз.; 

горные породы и минералы - 17 экз.; 

чугун и сталь -2 экз.; 

каучук-6 экз.; 

виды промышленного сырья-10 экз.; 

коллекции: каменный уголь - 7 экз.; 

стекло -5 экз.; 

волокна -8экз.; 

пластмассы -1 экз.; 

нефть -7 экз.; 

статичные и динамичные модели: 

модель строения молекул углерода -1 шт.; 

модель строения молекулы поваренной соли   -1 шт.; 

шаростержневые модели атомов – 5 шт.; 

кристаллические решетки -11 шт.; 

молекула ДНК – 2 шт.; 

Карты настенные 

Глобус 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

9 Экология Кабинет медико-биологических дисциплин  

Кабинет естествознания, географии, экологических основ 

природопользования, гуманитарных и социальных дисциплин. 

Компьютер в сборе 

 проектор 

 приточно-вытяжная вентиляция 

Приборы и лабораторные принадлежности: 

весы (аптекарские до 100г) – 1 шт.; 

доска для сушки пробирок -2 шт.; 

столик подъемный -1 шт.; 

держатель для пробирок металлический -10 шт.; 

набор флаконов (25-50мл) для хранения растворов-более 50 шт.; 

ерш для пробирок -3 шт.; 

ложка для сжигания веществ -5 шт.; 

тигельные щипцы – 4 шт.; 

стеклянные трубки -15 шт.; 

спиртовка стеклянная -15 шт.; 

штатив для пробирок  -15 шт.; 

штатив металлический с зажимом-10 шт.; 

аппарат Киппа -1 шт.; 

бюретки (емкость 5 мл) -10 шт.; 

воронка стеклянная -5 шт.; 

воронка простая -1  шт.; 

колба мерная -5 шт.; 

колба плоскодонная - более 10 шт.; 

колба круглодонная - более 10 шт.; 

пробирки химические  - более 50 шт.; 

пробирки демонстрационные - более 50 шт.; 

стакан стеклянный мерный 50 мл.- более 5 шт.; 

стакан стеклянный мерный 100 мл. - более 5 шт.; 

фарфоровый стакан – 12 шт.; 

чашка выпаривательная фарфоровая – 2 шт.; 



шпатель фарворовый  -1 шт.; 

фарфоровая ступа с пестиком – 5 шт.; 

цилиндр измерительный с носиком 100мл – 5 шт.; 

цилиндр измерительный с носиком 500мл-  1 шт.; 

термометр химический на 1000 -1 шт. 

реактивы – 16 наборов; 

 таблицы- 5 шт.: 

раздаточный материал- 100 шт.; 

наглядные пособия: 

природные натуральные объекты: 

металлы и сплавы -2экз.;   

основные виды промышленного сырья- 12 экз.; 

горные породы и минералы - 17 экз.; 

чугун и сталь -2 экз.; 

каучук-6 экз.; 

виды промышленного сырья-10 экз.; 

коллекции: каменный уголь - 7 экз.; 

стекло -5 экз.; 

волокна -8экз.; 

пластмассы -1 экз.; 

нефть -7 экз.; 

статичные и динамичные модели: 

модель строения молекул углерода -1 шт.; 

модель строения молекулы поваренной соли   -1 шт.; 

шаростержневые модели атомов – 5 шт.; 

кристаллические решетки -11 шт.; 

молекула ДНК – 2 шт.; 

Карты настенные 

Глобус 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

10 Математика: алгебра и начала анализа, 

геометрия 

Кабинет математики и статистики. 

комплект учебной мебели; 

шкаф для книг - 2 шт.; 

стенд - 2шт; 

линейка  метровая -1 шт. 

угольник -1 шт. 

циркуль-1шт. 

транспортир -1шт. 

набор по стереометрии -1 шт. 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

11 Информатика Лаборатория информационных технологий 

Информатики и информационных технологий. 

Информационных технологий в профессиональной деятельности. 

Лингафонная, мультимедийная лаборатория иностранных языков. 

Компьютер в сборе (9 шт.) 

Компьютер в сборе – преподавателя. 

маркерная доска 

проектор 

комплект учебной мебели; 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

12 Экономика Кабинет экономико-финансовых дисциплин и бухгалтерского учета. 



Комплект учебной мебели – 13шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1шт. 

Принтер – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

13 Право Кабинет основ экологического права;  Теории государства и права; 

Конституционного и административного права; Трудового права; 

Гражданского, семейного права и гражданского процесса; Дисциплин 

права; Профессиональных дисциплин. 

Компьютер в сборе; 

стационарный мультимедийный проектор; 

настенный экран; 

комплект учебной мебели. 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

14 Астрономия Кабинет  Безопасность жизнедеятельности. Астрономии. 

Компьютер в сборе 

телевизор 

выставочные тумбы -4 шт. 

стенд - 2шт; 

учебные пособия (электронные); 

наглядные пособия (плакаты); 

Наглядные пособия: 

каски армейские – 1 шт.; 

ОЗК-2 шт.; 

противогазы -10 шт.; 

МСЛ – 1 шт.; 

форма одежды для рядового состава- 5 шт.; 

головные уборы – 5 шт.; 

солдатский вещевой мешок- 1 шт.; 

солдатский котелок-1 шт.; 

ватно-марлевые повязки - 30 шт.; 

индивидуальная аптечка (АИ-2) – 1 шт.; 

комплект МСИЗ-1 шт.; 

плащ-палатка- 1 шт.; 

образцы огнетушителей – 1 шт.; 

дозиметр – 1 шт.; 

респиратор- 3 шт.; 

наглядные пособия по темам – 10 шт.; 

политическая карта мира-1 шт.; 

электронный учебник –10 шт.; 

медицинские носилки – 1 шт.; 

флаг РФ -1 шт.; 

cтенды: «Символы России», «Материальная часть АКМ», «Мат. часть 

ПМ» -2 шт.; 

бинты – 5 шт.; 

ватно–марлевые повязки  на группу – 25 шт.; 

Прибор: 

 ДП – 22 В.- 1 шт.; 

ВПХР – 1 шт. 



программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

15 Русский язык и культура речи Кабинет русского языка и литературы.  Социально-гуманитарных 

дисциплин. 

  Компьютер в сборе 

комплект учебной мебели; 

шкаф для книг - 2 шт.; 

стенд - 1 шт;  

программное обеспечение: 

Мой офис 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для  

Windows, 

16 История Иркутской области Кабинет истории, обществознания и права, основ философии. Основ 

деловой культуры. Права социального обеспечения. 

Компьютер в сборе. 

Стационарный мультимедийный проектор. Настенный экран. 

комплект учебной мебели; 

шкаф для книг - 2 шт.; 

стенд - 2шт; 

учебные пособия; 

наглядные пособия (карты, схемы); 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

17 Эффективное поведение на рынке 

труда 

Кабинет.  Основ предпринимательской деятельности. Финансы, 

денежные обращение и кредит. Планирование карьеры. Структура и 

функции банка России. 

Комплект учебной мебели.  

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

18 Деловая культура Кабинет истории, обществознания и права, основ философии. Основ 

деловой культуры. Права социального обеспечения. 

Компьютер в сборе. 

Стационарный мультимедийный проектор. Настенный экран. 

комплект учебной мебели; 

шкаф для книг - 2 шт.; 

стенд - 2шт; 

учебные пособия; 

наглядные пособия (карты, схемы); 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

19 Архивное дело Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 



Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

 

20 Основы делопроизводства Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

21 Организационная техника Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

22 Основы редактирования документов Кабинет информатики. Лаборатории: информатики и компьютерной 

обработки документов; Систем электронного документооборота; 

Информационно-коммуникативных технологий. 



Компьютер в сборе  

проектор 

колонки 

настенный экран. 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows, 

Мой офис 

 

Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

23 Безопасность жизнедеятельности Кабинет  Безопасность жизнедеятельности. Астрономии. 

Компьютер в сборе 

телевизор 

выставочные тумбы -4 шт. 

стенд - 2шт; 

учебные пособия (электронные); 

наглядные пособия (плакаты); 

Наглядные пособия: 

каски армейские – 1 шт.; 

ОЗК-2 шт.; 

противогазы -10 шт.; 

МСЛ – 1 шт.; 

форма одежды для рядового состава- 5 шт.; 

головные уборы – 5 шт.; 

солдатский вещевой мешок- 1 шт.; 

солдатский котелок-1 шт.; 

ватно-марлевые повязки - 30 шт.; 

индивидуальная аптечка (АИ-2) – 1 шт.; 

комплект МСИЗ-1 шт.; 

плащ-палатка- 1 шт.; 

образцы огнетушителей – 1 шт.; 

дозиметр – 1 шт.; 

респиратор- 3 шт.; 

наглядные пособия по темам – 10 шт.; 

политическая карта мира-1 шт.; 

электронный учебник –10 шт.; 

медицинские носилки – 1 шт.; 

флаг РФ -1 шт.; 

cтенды: «Символы России», «Материальная часть АКМ», «Мат. часть 

ПМ» -2 шт.; 

бинты – 5 шт.; 



ватно–марлевые повязки  на группу – 25 шт.; 

Прибор: 

 ДП – 22 В.- 1 шт.; 

ВПХР – 1 шт. 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

24 Кадровое делопроизводство Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

25 ИКТ в профессиональной деятельности Лаборатория информационных технологий 

Информатики и информационных технологий. 

Информационных технологий в профессиональной деятельности. 

Лингафонная, мультимедийная лаборатория иностранных языков. 

Компьютер в сборе (9 шт.) 

Компьютер в сборе – преподавателя. 

маркерная доска 

проектор 

комплект учебной мебели; 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows,  

Мой офис 

26 Основы секретарского обслуживания Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 



Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

27 Компьютерная машинопись Кабинет информатики. Лаборатории: информатики и компьютерной 

обработки документов; Систем электронного документооборота; 

Информационно-коммуникативных технологий. 

Компьютер в сборе  

проектор 

колонки 

настенный экран. 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows, 

Мой офис 

28 ПМ 01 Документационное обеспечение 

деятельности организации 

Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

29 МДК 01.01 Документационное 

обеспечение деятельности организации 

Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 



Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

30 УП 01 Учебная практика Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

 

Кабинет информатики. Лаборатории: информатики и компьютерной 

обработки документов; Систем электронного документооборота; 

Информационно-коммуникативных технологий. 

Компьютер в сборе  

проектор 

колонки 

настенный экран. 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows, 

Мой офис 

 

Лаборатория документоведения 

Стол офисный – 2шт. 

Посадочных мест – 1 

Шкаф встроенный – 2 шт. 

Сейф – 1шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 1 шт. 

МФУ – 1шт 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Сканер – 1 шт. 

Принтер – 1 шт. 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

31 ПМ 02 Документирование и 

организационная обработка документов 

Кабинет Документационного обеспечения управления, 

архивоведение. Государственной и муниципальной службы.  

Менеджмента.   

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Компьютер в сборе. 

 Стационарный мультимедийный проектор, настенный экран. 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows, 



Мой офис 

32 МДК 02.01 Организация и нормативно-

правовые основы архивного дела 

Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

 

33 МДК 02.02 Обеспечение сохранности 

документов 

Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

34 УП 02.01 Учебная практика Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 



Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой  офис 

 

Кабинет информатики. Лаборатории: информатики и компьютерной 

обработки документов; Систем электронного документооборота; 

Информационно-коммуникативных технологий. 

Компьютер в сборе  

проектор 

колонки 

настенный экран. 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows, 

Мой офис 

 

Лаборатория документоведения 

Стол офисный – 2шт. 

Посадочных мест – 1 

Шкаф встроенный – 2 шт. 

Сейф – 1шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 1 шт. 

МФУ – 1шт 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Сканер – 1 шт. 

Принтер – 1 шт. 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

35 УП 02.02 Учебная практика  Кабинет Документационного обеспечения управления. 

Архивоведение. Государственной и муниципальной службы. 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности. 

Менеджмента.  Методический кабинет. 

Лаборатория делопроизводства и оргтехники. Учебная канцелярия. 

Лаборатория технических средств управления. 

Комплект ученической мебели – 13 шт. 

Шкаф офисный – 2 шт. 

Стол преподавателя – 1 шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 2 шт. 

Принтер – 1шт. 

Сканер – 1 шт. 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Факс – 1 шт. 

Стационарный мультимедийный проектор – 1 шт. 

Учебно-методическая документация 

Информационный стенд 

Канцелярские принадлежности 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

 

Кабинет информатики. Лаборатории: информатики и компьютерной 

обработки документов; Систем электронного документооборота; 

Информационно-коммуникативных технологий. 



Компьютер в сборе  

проектор 

колонки 

настенный экран. 

программное обеспечение: 

Microsoft Windows 7, Windows 10. 

Kaspersky Endpoint Security10  для Windows, 

Мой офис 

 

Лаборатория документоведения 

Стол офисный – 2шт. 

Посадочных мест – 1 

Шкаф встроенный – 2 шт. 

Сейф – 1шт. 

Техническое оснащение: 

Компьютер в сборе – 1 шт. 

МФУ – 1шт 

Ламинатор – 1 шт. 

Брошюратор – 1 шт. 

Сканер – 1 шт. 

Принтер – 1 шт. 

Программное обеспечение: 

Антивирус Kaspersky 

Мой офис 

36 Физическая культура Спортивный зал. 

Для проведения уроков физической культуры, спортивных 

соревнований, секций по видам спорта в филиале имеется спортивная 

база, в которую входит спортивный зал  площадью 154,5 кв.м. 

раздевалки для девушек и юношей.  

Для проведения уроков физкультуры по легкой атлетике имеется 

следующий спортивный инвентарь: 

мячи теннисные для метания  -15 шт. 

гранаты для метания: 500 гр.- 1 шт., 700 гр. - 1 шт.; 

секундомер - 2 шт.; 

оборудования для прыжков в высоту; 

эстафетные палочки - 10 шт.; 

стартовые колодки -3 шт. 

Для проведения уроков по волейболу имеется следующий 

спортивный инвентарь: 

мячи волейбольные - 2 шт.;  

сетка волейбольная установленная на стойках с тросом и растяжкой; 

Инвентарь для проведения уроков по баскетболу: 

мячи по баскетболу мужские (7) -15 шт.; 

мячи баскетбольные женские (6)   5 шт.; 

баскетбольные щиты с кольцами    2 шт. 

табло для судейства соревнований -1 шт.  

Инвентарь для проведения уроков гимнастики: 

гимнастические маты - 6 шт.; 

мост гимнастический - 1 шт.; 

конь гимнастический - 1шт.; 

обручи гимнастические - 10 шт.; 

скакалка -20 шт.; 

палки гимнастические - 20 шт.; 

коврики гимнастические -8 шт.; 

турник -  1 шт.  

Инвентарь для проведения уроков по настольному теннису: 

столы теннисные-1 шт.; 

сетка для игры в настольный теннис; 

ракетки теннисные - 20 шт.; 

теннисные шарики – 200 шт. 



Инвентарь для проведения уроков по лыжной подготовке: 

лыжехранилище;  

стойки для лыж - 50 пар; 

ботинки лыжные - 30 пар; 

лыжи беговые - 30 пар; 

палки лыжные - 30 пар; 

лыжные мазы для смазки лыж. 

В кабинете физической культуры имеются демонстрационные 

стенды: спортивные достижения филиала; лучшие спортсмены; в 

помощь студенту: Т.Б на уроках физкультуры, правила поведения в 

спортзале, календарный план спортивно - массовых мероприятий; 

спортивные рекорды колледжа; здоровый образ жизни;  

медицинская аптечка 1 шт. 

 

 


